2
	HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ KHU VỰC III
ĐƠN VỊ
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
 
....., ngày..... tháng...... năm 20...




BIÊN BẢN
Họp triển khai phong trào thi đua năm…..
-----
I. TẠI CUỘC HỌP TOÀN THỂ CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG ĐƠN VỊ
1. Thời gian: Cuộc họp bắt đầu từ     giờ    phút, ngày     /     / ………..  
2. Địa điểm:…………………………………………………………….
3. Thành phần:………………………………………………………………..
- Có mặt:……………………………………………………………………….
- Vắng mặt (liệt kê cụ thể): 	 Lý do:  	
Chủ trì: 	Chức vụ/ngạch:……………………………
Thư ký: 	 Chức vụ/ngạch:…………………………...
4. Nội dung họp: (ghi đầy đủ theo diễn biến cuộc họp)
	
	
	
	
	
	
Biên bản được thông qua tại cuộc họp và không có ý kiến gì khác.
Buổi họp kết thúc vào lúc …
	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ và tên)

	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ và tên)






II. TẠI CUỘC HỌP CỦA CẤP ỦY, LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
1. Thời gian: Cuộc họp bắt đầu từ     giờ    phút, ngày     /     /……………….
2. Địa điểm:……………………………………………………………………
3. Thành phần (ghi cụ thể tên, chức vụ/ngạch):………………………………
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
- Có mặt:……………………………………………………………………….
- Vắng mặt (liệt kê cụ thể): 	 Lý do:  	
Chủ trì ………………………………………………………………………….
Thư ký………………………………………………………………………….
4. Nội dung họp: (ghi đầy đủ theo diễn biến cuộc họp)
	
	
Sau khi thảo luận, cấp ủy, lãnh đạo đơn vị thống nhất với Kế hoạch triển khai phong trào thi đua năm…..và không có ý kiến gì khác.
Buổi họp kết thúc vào lúc ….

	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ và tên)



THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ và tên)
	ĐẠI DIỆN CẤP ỦY
(Ký, ghi rõ họ và tên)














